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Q) CompteFormation, Processus d’inscription

B R R o P Bonjour et bienvenue sur ce tutoriel
du compte personnel de formation.

Nous allons vous montrer comment
vous inscrire sur votre espace
personnel sécurisé.

Linscription est possible si vous avez
plus de 16 ans, et pour les jeunes de
15 ans ayant signé un contrat
d’apprentissage.
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“i'| Vous devez vous munir de votre
: numéro de Sécurité sociale et d’une
Employeurs i ofeimnels adresse courriel valide.

professionnelle
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- Titulaire

Pour vous inscrire, cliquer sur le

> Mes droits > Informer sur les heures DIF > Espace professionnel .
; . , bouton « Mon compte formation »
» Ma liste de formations > Les compétences et le parE:ours . , . . . .
» Mon projet professionnel o e e Sltue en ha Ut a d rO Ite d U Slte pU bI |C
> Le financement du compte personnel de .
ek b g www.moncompteformation.gouv.fr

> L'accompagnement par 'OPCA

ENSAVOIR + ENSAVOIR + | ENSAVOIR -~

Caissgé .
desDépots



http://www.moncompteformation.gouv.fr/

mon . ..
Q) CompteFormation, Inscription

@ Cdmpter—'orma:icn_ N , . N .
La premiere étape consiste a cliquer
MErE sur le lien « s’inscrire » sous le pavé
Espace Titulaire de connexion.
Entrez votre identifiant et votre mot de passe
& Identifiant @
& Mot de passe
> Mot de passe oublié
Vous n'avez pas encore de con(ote ? S'inscrire
Si vous étes un opérateur de 'emploi et de la formation professionnele,
identifiez-vous ici.
Eg%pteFormation > Conditions Générales d'Utilisation

Caisse
desDépots
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Valider les CGU

® Annuler

mon .
CompteFormation

© sinscire ) Saist son mot de passe Valider son inscription

Merci de valider les Conditions Générales d'Utilisation afin de pouvoir poursuivre votre inscription.

Je séclare avoir lu, compris et accepté les Conditions Générales d'Utilisation

M Tutoriel : Inscription

> Continuer

> Conditions Générales d'Utilisation

Inscription

Votre inscription se déroule en quatre
étapes

Commencez en lisant et acceptant les
conditions générales d’utilisation.
Puis continuez.

Caisse
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&> EBmptorormation ~ Saisissez votre numéro de Sécurité
© v YT EO——— sociale, votre civilité, prénom et nom

de naissance.

N° de sécurité sodale *

2761099350001 Un téléphone fixe et portable peut
Civiite * aider I'organisme chargé de valider
@ Madame @ Monskur votre formation a vous contacter pour
Prénom *

finaliser vos dossiers de formation.

m

TOURIA

" ] Une adresse courriel valide est
om de naissance *

ORANGE obligatoire afin de terminer le
Téléphone fxe processus d’inscription

de téléphone fixe

Téléphone portable

Courriel *

49sude@gmail.com

Confirmation courriel *

Contrdle de sécurité

E‘gl}n pteFormation > Conditions Générales d'Utilisation

GROUPE

Caisse
desDépots
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@ Com pteFormation,
ORANGE

Téléphone fixe

N® de téiéphone fixe

Téléphone portable

Courriel *
49sude@gmai.com

Confirmation courriel *

&

Controle de sécurité

Merc de saisir les caractéres affichés dans le cadre d-dessous. Cette étape nous permet d'empécher les inscriptions automatisées.

i 5 FWY

| istio

Si vous n'arrivez pas a lire les caractéres violets ou les caractéres a gauche :
« 2 diquez ici pour renouveler les caractéres
+ rdiquez id pour écouter la version sonore

* Annuler < Retour ‘
mon = i Fe e
CompteFormation > Conditions Générales d'Utilisation

m

Inscription

Un code de sécurité appelé
« captcha » vous est demandé.

Cliguez sur continuer.

Caisse
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Q/" CompteFormation

€ vaider les cGU T 8 ) Saisi son mot de passe valider son inscription

Pour étre valide, votre mot de passe doit impérativement comporter au minimum 5 lettres et 3 chiffres,
T doit &tre composé d'au moins 3 catégories de caractéres parmi les suivants : majuscules, minuscules, caractéres spéciaux, chifres.

Mot de passe *

Confirmation Mot de passe *

% Annuler < Retour ( > Valider mon inscription

M Tutoriel : Inscription

Eg?npteFormation > Conditions Générales d'Utilisation

Inscription

Un mot de passe vous est demandé
avant validation de votre inscription.

Ce mot de passe devra étre conservé
et servira a vous connecter a votre
espace.

Par sécurité, il doit étre composé d'un
minimum de 5 lettres et 3 chiffres et
de 3 catégories de caracteres parmi :
majuscules, minuscules, caracteres
spéciaux et chiffres.

Validez votre inscription.

Caisse
desDépots
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\‘i/ CdmpteFormation_
 Accuel Vous allez recevoir un courriel

contenant un lien de confirmation.

(V4 ‘ Votre compte a bien été activé.

Vous devez cliquer sur ce lien pour

pouvoir accéder a votre espace privé.

Espace Titulaire Attention ce lien deviendra invalide au

Entrez votre identifiant et votre mot de passe bout de 15 jours. Passé ce délai, vous
& Tdentifiant © devrez recommencer votre
& Mot de passe inscription.

> Mot de passe oublié = Sidentiier Une fois le lien cliqué, vous aurez

acces a la page de connexion.

Vous n'avez pas encore de compte ? S'inscrire

Sivous étes un opérateur de 'emploil et de la formation professionnelie,
identifiez-vous id.

Eg;'nptei-‘ormation > Conditions Générales d'Utilisation

Caisse
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& Accuel

V ‘ Votre compte a bien été activé.

Espace Titulaire

Entrez votre identifiant et votre mot de passe

& Identifiant @ 2761099350001

00000000004

& Mot de passe

> Mot de passe oublié

Vous n'avez pas encore de compte ? S'inscrire

Si vous étes un opérateur de I'emploi et de la formation professionnele,

identifiez-vous ici.

mon )
CompteFormation

> Conditions Générales d'Utilisation

Connexion

Identifiez-vous avec votre
numéro de Sécurité sociale et le
mot de passe que vous avez
choisi.

Cliquez sur s’identifier.

Caisse
desDépots
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TOURIA ORANGE v
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)
® Heures du compte personnel

# Mes informations
personnelles

© Mon compte d'heures

& Mes dossiers de
formation

%5 Mes délégations

mon .
CompteFormation

>

’ Heures DIF non renseignées

Votre espace personnel

 Vous devez renseigner le solde d'heures DIF dont vous disposez en
cliquant ici (méme si celui-ci est a 0).

%) %)
& Dossiers en cours e Dossiers clos

o Dossiers de formation en cours

o Dossiers de formation clos

> Conditions Générales d'Utilisation

*> Nous contacter

Votre espace personnel
s‘ouvre sur la synthese des
informations concernant votre
compte d’heures ou de vos
dossiers de formations, en
cours ou clos.

Votre inscription est
terminée.

Depuis cet espace, vous
pouvez modifier ou compléter
vos informations
personnelles, renseigner et
connaitre votre compte
d’heures de formation, initier
ou suivre vos dossiers de
formation.

GROUPE

Caisse _
desDépots
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Votre espace personnel

TOURIA ORANGE v

S —

# Mes informations
personpeles

© Mon compte d'heures

& Mes dossiers de
formation

%5 Mes délégations

mon .
CompteFormation

>

)
® Heures du compte personnel

. Heures DIF non renseignées

%) %)
& Dossiers en cours e Dossiers clos

o Dossiers de formation en cours

o

€ Vous devez renseigner le solde d'heures DIF dont vous disposez en
diquant ici (méme si celui-ci est a 0).

o Dossiers de formation clos

> Conditions Générales d'Utilisation > Nous contacter

Si votre employeur gere en
interne la contribution CPF,
vous pouvez lui donner
délégation pour qu’il vous
accompagne dans vos
démarches.

Vous pouvez aussi lire les
conditions générales
d’utilisation, nous contacter,
modifier votre mot de passe,
voir I’historique de vos actions
sur votre compte ou vous
déconnecter.

GROUPE

Caisse _
desDépots
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\Jiyggmptemmaﬁm Saisissez vos heures de DIF

des cette premiére connexion,
& Accuei

Mon compte d'heures cela validera votre compte et
; T
;’érh;zi:;’i?atnns > VOus permettra d’initier des
Le solde DIF doit obligatoirement étre saisi avant de créer un premier dossier de formation. Sile salarié a plusieurs d OSSierS d e form atl on
© Mon compte d'heures employeurs, 1l faut saisir la somme des heures DIF acquises. )
; — Attention : lorsque le dossier de formation est validé, il n'est plus possible de saisir ou de modifier le DIF,

& Mes dossiers de Saisissez le solde du/DIF : a4 | h
formation — |

& Mes délégations Aucun mouvement n'a été porté a la connaissance du compte d'heures CPF.

BN Tutoriel : Renseigner son Dif

GROUPE

Egrlln pteFormation > Conditions Générales d'Utilisation > Nous contacter

Caisse
desDépots
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